REGULAMINY REGULUJACE DZIALALNOSC MiPBP W WABRZEZNIE

Zatacznik
do Zarzadzenia nr 1/2017

Dyrektora MiPBP w Wabrzeznie

REGULAMIN KORZYSTANIA Z MIEJSKIEJ | POWIATOWEJ BIBLIOTEKI
PUBLICZNEJ
im. Witalisa Szlachcikowskiego w Wabrzeznie

§1

Ogolne zasady korzystania z biblioteki

1. Z Miejskiej i Powiatowej Biblioteki Publicznej im. Witalisa Szlachcikowskiego w
Wabrzeznie moze korzysta¢ kazdy zainteresowany.

2. Korzystanie z Wypozyczalni dla Dorostych, Filii dla Dzieci oraz Czytelni Internetowej jest
bezptatne.

3. Przy zapisie zglaszajacy si¢:

a. dobrowolnie podaje swoje dane osobowe: imi¢ i nazwisko, adres zamieszkania, PESEL,
numer telefonu oraz w razie potrzeby inne dane,

b. na karcie zapisu potwierdza podpisem znajomos¢ niniejszego regulaminu,

c. wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych w celu realizacji zadan
statutowych biblioteki oraz w celach statystycznych i naukowych.

4. Kazdy czytelnik otrzymuje elektroniczng karte biblioteczng, ktérg ma obowigzek okazywac
przy kazdym korzystaniu z biblioteki 1 ktorej nie wolno odstepowac innym osobom.



5. Wydanie karty bibliotecznej jest bezptatne. Za wydanie duplikatu karty, w wypadku jej
zagubienia lub zniszczenia przez czytelnika, biblioteka pobiera optate zgodnie z Cennikiem
ustug i optat Miejskiej i Powiatowej Biblioteki

Publicznej im. Witalisa Szlachcikowskiego w WabrzeZnie stanowigcym zalacznik nr 1 do
niniejszego regulaminu.

6. Zagubienie lub kradziez karty nalezy niezwtocznie zgtosi¢ do biblioteki, celem
zablokowania konta. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za wypozyczenia dokonane na
utracong karte biblioteczng, do czasu zgloszenia jej zagubienia lub kradziezy.

7. W bibliotece stosuje si¢ elektroniczny system ewidencji czytelnikow i wypozyczen MAK
+.

8. Dane osobowe czytelnika podlegaja $cistej ochronie zgodnie z Ustawg o ochronie danych
osobowych z dnia 29 sierpnia 1997 roku z pdzniejszymi zmianami.

9. Administratorem danych osobowych jest Miejska i Powiatowa Biblioteka Publiczna im.
Witalisa Szlachcikowskiego w Wabrzeznie przy ul. Wolnosci 38.

10. Uzytkownik biblioteki ma prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz ich
poprawiania, a takze obowigzek informowania administratora o zachodzacych zmianach.

11. Gdy w domu uzytkownika panuje choroba zakazna, nie moze on korzystac z biblioteki.

12. W wypozyczalni czytelnicy korzystaja z wolnego dostepu do potek.

13. W bibliotece obowigzuje zakaz palenia tytoniu rowniez e-papierosow, spozywania
alkoholu oraz korzystania z telefonéw komorkowych.

14. Biblioteka nie odpowiada za rzeczy osobiste pozostawione na terenie biblioteki.



§2

Zasady korzystania ze zbiorow

1. W wypozyczalniach mozna wypozyczy¢ jednorazowo do 10 ksigzek,5 audiobookow i 5
czasopism.

2. Ksiagzki, audiobooki i czasopisma wypozycza si¢ na okres nie dtuzszy niz 30 dni.

3. Przed uptywem tego czasu istnieje mozliwo$¢ prolongaty wypozyczonych materialow
bibliotecznych, jezeli nie ma na nie zapotrzebowania ze strony innych czytelnikow.

4. Prolongaty mozna dokona¢ samodzielnie logujac si¢ na swoim koncie bibliotecznym za
posrednictwem Internetu lub zglosi¢ osobiscie, telefonicznie lub pocztg elektroniczng
najpozniej w dniu uptywu terminu zwrotu materiatow bibliotecznych.

5. Biblioteka moze zazada¢ zwrotu materiatow bibliotecznych przed terminem ustalonym w
ust. 2, jezeli stanowig one szczegdlnie poszukiwane pozycje.

6. Czytelnik moze zarezerwowac ksigzki aktualnie wypozyczone przez innych uzytkownikow
za posrednictwem Internetu lub bibliotekarza. Zamowienie jest wazne przez 5 dni od dnia
zwrotu i w razie nieodebrania

w terminie przechodzi do pierwszej oczekujacej osoby.

7. Wypozyczenia oraz zwroty wypozyczonych wczesniej materialdw bibliotecznych czytelnik
rejestruje u dyzurujacego bibliotekarza.

8. Za przetrzymywanie ksigzek i1 innych materialdw bibliotecznych ponad termin okre§lony w
§ 2 ust. 2 system biblioteczny blokuje indywidualne konto czytelnika, a biblioteka pobiera
optaty od ksigzki i audiobooka za kazdy dzien po terminie zwrotu. Wysoko$¢ optat reguluje
cennik stanowigcy zatgcznik nr 1.



9. Czytelnik, do ktorego biblioteka wysyta upomnienie w sprawie zwrotu materiatow
bibliotecznych pokrywa koszty pisemnego upomnienia przestanego listem zwyktym lub
poleconym w wysokos$ci okreslonej w cenniku stanowigcym zalacznik nr 1.

10. Jezeli czytelnik, mimo upomnien wystanych przez biblioteke¢, odmawia zwrotu
wypozyczonych materialow 1 uiszczenia naleznych optat, biblioteka dochodzi swych roszczen
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

11. Zbiory z ksiegozbioru podrecznego, regionalnego, antykwarycznego oraz szczegolnie
cenne materiaty, udostepnione sg jedynie na miejscu w bibliotece.

12. Zbiory biblioteczne udostgpniane sg: prezencyjnie (czyli na miejscu w bibliotece),
poprzez wypozyczenia indywidualne na zewnatrz a takze zdalnie np. e-booki.

§3

Poszanowanie i zabezpieczenie materialéw bibliotecznych

1. Czytelnik jest obowigzany do poszanowania materialdw bibliotecznych bedacych
wlasnoscig spoteczna, powinien tez zwroci¢ uwage na ich stan przed wypozyczeniem, a
zauwazone uszkodzenia zglosi¢ bibliotekarzowi.

2. Za szkody wynikle z zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia materiatdéw bibliotecznych
odpowiada czytelnik. Wysokos$¢ odszkodowania ustala pracownik wypozyczalni, w
zaleznosci od aktualnej wartosci rynkowej ksigzki / audiobooka 1 stopnia ich uszkodzenia.

3. Czytelnik moze, za zgoda pracownika wypozyczalni, dostarczy¢ zamiast zagubionych lub
zniszczonych materiatow bibliotecznych, inne ksigzki lub audiobooki, nie mniejszej wartosci,
ktore beda przydatne w zbiorach biblioteki.

§ 4



Kaucje

1. Czytelnicy nie bedacy statymi mieszkancami miasta Wabrzezno 1 powiatu wabrzeskiego
moga korzysta¢ z wypozyczalni, wplacajac jednorazowa kaucj¢ za kazdy wypozyczony
wolumin w wysokosci okreslonej w zalaczniku nr 1.

2. Po uptywie roku od zaprzestania korzystania z wypozyczalni, nie odebrana kwota kaucji
jest przejmowana, jako dochod wiasny instytucji.

3. Za wypozyczenie ksigzek szczegdlnie cennych pobierana jest kaucja zwrotna w wysokosci
ustalonej kazdorazowo przez pracownika wypozyczalni.

§5

Zasady korzystania z oferty biblioteki

1. W razie braku w zbiorach biblioteki poszukiwanych materiatow uzytkownik ma prawo
otrzymac¢ informacj¢, w ktorej z najblizszych bibliotek znajduje si¢ poszukiwana pozycja.

2. Na prosbe czytelnika biblioteka sprowadza ksigzki z innych bibliotek w ramach
wypozyczen miedzybibliotecznych.

3. Zasady korzystania z tej formy udostepniania okresla Regulamin wypozyczen
miedzybibliotecznych Miejskiej i Powiatowej Biblioteki Publicznej im. Witalisa
Szlachcikowskiego w WabrzeZnie stanowiacy zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

4. Dzieci do lat 15 mogg korzystac ze zbiorow w Filii dla Dzieci zgodnie z Regulaminem
korzystania z tej filii za zgoda rodzicow lub opiekundow prawnych na zasadach okreslonych w
niniejszym regulaminie.



5. Biblioteka na pros$be¢ czytelnika udziela informacji o materiatach bibliotecznych, pomaga w
ich doborze, korzystaniu z bibliografii, katalogow, baz danych oraz wydawnictw
informacyjnych, takze dostepnych w Internecie.

6. Korzystanie z Internetu jest bezplatne i odbywa si¢ na zasadach okreslonych w
Regulaminie korzystania z Czytelni internetowej Miejskiej i Powiatowej Biblioteki Publicznej
im. Witalisa Szlachcikowskiego w Wabrzeznie.

7. Wszyscy zainteresowani mogg korzysta¢ z oferty zaje¢ edukacyjnych oraz imprez
kulturalnych organizowanych przez biblioteke.

§ 6

Ustugi reprograficzne

1. Uzytkownik ma prawo, w granicach okreslonych przez prawo autorskie i wytacznie na
uzytek prywatny, do reprodukowania materialow bibliotecznych, ktore moze si¢ odbywac
jedynie na terenie Biblioteki, poprzez: kserokopiowanie; skanowanie i wykonywanie
wydrukéw; skanowanie i nagrywanie na nosnikach cyfrowych.

2. Zgode na sporzadzenie kopii wyraza kazdorazowo bibliotekarz.

3. Nie wykonuje si¢ odbitek kserograficznych i innych kopii:

*publikacji chronionych prawem autorskim

*pelnego tekstu ksigzek

*publikacji w ztym stanie technicznym lub nie nadajacych si¢ do kopiowania z innych
powodow

*drukow rzadkich, cennych 1 szczegdlnie chronionych.

4. Za wiedza 1 zgoda bibliotekarza czytelnik moze — w granicach okreslonych przez prawo
autorskie — wykonywac zdjecia fragmentow publikacji wlasnym aparatem cyfrowym, nie

zaklocajac warunkow pracy innym czytelnikom.

5. Uzytkownicy ponosza oplaty za wydruki lub kopiowanie.

§7

Ochrona danych osobowych i wizerunku uczestnika imprez bibliotecznych



1. Zgodnie z Ustawg o ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997r. (tekst jednolity
Dz. U. z2002r. Nr101, poz. 926). Biblioteka nie przekazuje, nie sprzedaje i nie uzycza
zgromadzonych danych osobowych Uczestnikow

innym osobom lub instytucjom. Dane osobowe podane przez Uczestnika (imi¢ i nazwisko,
adres e-mail) beda jednak przetwarzane przez Biblioteke w celach marketingowych,
przeprowadzania szkolenia oraz w celach komunikacji

pomigdzy Organizatorem imprezy, a Uczestnikiem.

2. Udzial w Imprezie bibliotecznej, jest jednocze$nie wyrazeniem zgody na przetwarzanie
swoich danych osobowych.

3. Organizator zastrzega sobie prawo utrwalania przebiegu imprezy w formie zapisu
fotograficznego, filmowego oraz dzwickowego w celach dokumentacyjnych,
edukacyjnych i promocyjno-marketingowych.

4. Udziat w imprezie oznacza wyrazenie przez Uczestnika zgody na nieodptatne utrwalanie
swojego wizerunku w wyzej wskazanym zakresie, a takze na jego rozpowszechnianie bez
ograniczen terytorialnych i czasowych, w szczego6lnosci

poprzez umieszczanie fotografii, filméw i nagran dzwigckowych: w serwisach internetowych
prowadzonych przez Biblioteke, w innych elektronicznych srodkach przekazu zarzadzanych
lub wykorzystywanych w dowolnym zakresie

przez Organizatora, w publikacjach Organizatora, a takze w publikacjach 1 serwisach osob
trzecich, z zastrzezeniem,ze przedmiotowe fotografie i filmy w publikacjach oséb trzecich
moga jedynie ilustrowa¢ informacje o dziatalno$ci prowadzonej przez Organizatora, a ich
wykorzystywanie w innym kontekscie nie jest dozwolone. Organizator zapewnia, ze
wizerunek Uczestnikow imprez nie bedzie wykorzystywany przez niego w celach
zarobkowych, a Uczestnicy przyjmuja do wiadomosci,ze z tytulu jego uzycia nie przystuguja
im jakiekolwiek roszczenia, a w szczegdlnosci prawo do wynagrodzenia.

5. Zabrania si¢ Uczestnikom rejestrowania dzwigku, fotografowania 1 filmowania imprez oraz
rozpowszechniania materiatow dydaktycznych bez zgody Organizatora.

6. Organizator nie ponosi zadnej odpowiedzialno$ci za szkody powstate u Uczestnikow lub
osob trzecich w zwigzku lub na skutek wykorzystania przez Uczestnikow informacji, wiedzy
lub umiejetnosci zdobytych w trakcie imprezy,

W sposob niezgodny z ich przeznaczeniem.



7. Uczestnicy niektorych imprez bibliotecznych — jak np. konkurséw —,s3 zobowigzani do
zapoznania si¢ oraz przestrzegania odrgbnych regulaminow takich imprez.

§8

Skargi i wnioski

Ewentualne skargi i wnioski czytelnicy moga wpisywacé do ,,Ksiazki skarg i wnioskow”
dostepnej w Wypozyczalni dla Dorostych.

§9

Przepisy koncowe

1. Czytelnik nie stosujacy si¢ do przepisow niniejszego regulaminu moze by¢ czasowo, a w
szczegolnych przypadkach na stale pozbawiony prawa do korzystania z biblioteki.

2. Decyzje w tej sprawie podejmuje dyrektor biblioteki.

Niniejszy regulamin obowigzuje od 1stycznia 2017 r.

Zatacznik nr. 1 do Regulaminu korzystania z MiPBP w Wabrzeznie

CENNIK

Duplikat karty czytelnika — 5 zt

Kaucja za 1 wolumin — 20 zt

Kara za przetrzymanie wypozyczonych zbiorow — 0,10 zl/dzien
Upomnienie wystane listem zwyktym — 2,60 zt

Upomnienie wystane listem poleconym — 5,20 zt



Zalacznik nr. 2 do Regulaminu korzystania z MiPBP w Wabrzeznie

REGULAMIN WYPOZYCZEN MIEDZYBIBLIOTECZNYCH
MIEJSKIEJ | POWIATOWEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ

im. Witalisa Szlachcikowskiego w Wabrzeznie

§1

Przepisy ogdlne

Miejska i Powiatowa Biblioteka Publiczna im. Witalisa Szlachcikowskiego w Wabrzeznie
prowadzi wypozyczenia miedzybiblioteczne, w ramach, ktérych wypozycza wtasne materialy
biblioteczne innym bibliotekom i instytucjom oraz sprowadza z innych bibliotek zamowione
materialy biblioteczne dla potrzeb czytelnikow.

§2

Zasady wypozyczania wlasnych materialow bibliotecznych innym instytucjom

1. Prawo do korzystania z wypozyczen migdzybibliotecznych maja wszystkie biblioteki 1
instytucje krajowe.

2. Podstawe wypozyczenia stanowi pismo, ktore powinno zawierac:

a. opis bibliograficzny (imi¢, nazwisko autora, redaktora, tytut, miejsce i rok wydania),
b. czytelny odcisk pieczatki biblioteki lub instytucji,

c. adres i kod pocztowy biblioteki lub instytucji,

d. date i podpis osoby uprawnionej,

e. termin, do ktérego zamowienie jest aktualne.

3. Droga wypozyczen mig¢dzybibliotecznych nie udostepnia si¢: wydawnictw wchodzacych w
sktad ksiggozbioru czytelni, dokumentow audiowizualnych 1 elektronicznych, czasopism,



dokumentow zycia spolecznego, egzemplarzy bedacych w ztym stanie, rzadkich i szczeg6lnie
cennych materialow bibliotecznych.

4. Materiaty wypozyczone z Miejskiej i Powiatowej Biblioteki Publicznej w Wabrzeznie
moga by¢ udostepniane wytacznie w czytelni biblioteki zamawiajace;.

5. Biblioteka lub instytucja zamawiajaca obowigzana jest zwroci¢ wypozyczone materialy
biblioteczne w terminie wyznaczonym przez MiPBP w Wabrzeznie. Prosbe o przedtuzenie
terminu zwrotu nalezy zglaszac¢ telefonicznie,

listownie lub za pomoca poczty elektronicznej przed jego uptywem.

6. Wypozyczone materialy nalezy zwraca¢ osobiscie lub poczta przesytkami wartoSciowymi
lub poleconymi. MiPBP w Wabrzeznie pokrywa koszty przesytki pocztowej do biblioteki
zamawiajacej, natomiast koszty strony powrotnej oplaca biblioteka wypozyczajaca.

7. W przypadku, gdy biblioteka nie zwroci wypozyczonych materiatéw w okreslonym
terminie lub zagubi je, MiPBP w Wabrzeznie ma prawo wstrzymac¢ wypozyczanie do czasu
uregulowania zalegtosci.

§3

Zasady sprowadzania materialow bibliotecznych z innych bibliotek

1. Biblioteka moze na Zzyczenie czytelnika sprowadzi¢ z innych bibliotek materiaty
biblioteczne, ktorych nie posiada w swoich zbiorach.

2. Osoba zamawiajaca powinna:

a. poda¢ doktadne opisy bibliograficzne zamawianych materiatow
bibliotecznych z ewentualnym przywotaniem Zrddta ich pochodzenia,
a takze przekaza¢ inne informacje ulatwiajace ich sprowadzenie,

b. uisci¢ optate zwigzang z odestaniem wypozyczonych materiatéw bibliotecznych,
wysoko$¢ zalezna od kosztow przesyiki,



3. Termin oczekiwania na realizacj¢ zamowienia wynosi do 4 tygodni.

4. Jezeli czytelnik rezygnuje z zamdwienia, nalezy niezwlocznie powiadomié¢ o tym
biblioteke.

5. O fakcie otrzymania zamowionych materialow lub odpowiedzi negatywnej biblioteka
zawiadamia telefonicznie, listownie lub poczta elektroniczng osobe zamawiajaca.

6. Materialy wypozyczone z innych bibliotek udostgpniane sa na ogét, na miejscu w
bibliotece.

7. Termin zwrotu sprowadzonych materiatow okresla biblioteka wypozyczajaca.

8. Jezeli czytelnik nie jest w stanie wykorzysta¢ wypozyczonych materialdow w wyznaczonym
terminie, powinien natychmiast powiadomi¢ o tym MiPBP w Wabrzeznie, aby mozna byto
odpowiednio wczesnie prosic biblioteke wypozyczajaca o prolongowanie terminu zwrotu.

§4
Skargi i wnioski

Skargi 1 wnioski czytelnicy moga wpisywac do Ksiazki skarg i wnioskow, znajdujacej si¢ w
bibliotece.

§5
Przepisy koncowe

1. Czytelnik zobowigzany jest do zapoznania si¢ z trescig niniejszego Regulaminu 1
stosowania do zawartych w nim postanowien.

2. Czytelnik nie stosujacy si¢ do wymagan Regulaminu bedzie pozbawiony prawa do
wypozyczen migdzybibliotecznych dokonywanych przez Miejska i Powiatowa Biblioteke
Publiczng w Wabrzeznie.



3. Decyzje w tej sprawie podejmuje dyrektor Biblioteki.

Niniejszy Regulamin obowigzuje od dnia 1 stycznia 2017 r.

Zalacznik nr. 3 do Regulaminu korzystania z MiPBP w Wabrzeznie

REGULAMIN KORZYSTANIA Z FILII DLA DZIECI
MIEJSKIEJ | POWIATOWEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ

im. Witalisa Szlachcikowskiego w Wabrzeznie

§1

Zasady Ogolne

1. Z Filii dla Dzieci mogg korzysta¢ dzieci i mtodziez do lat 15, a takze osoby doroste na
ogolnych zasadach okreslonych w Regulaminie korzystania z Miejskiej i Powiatowej
Biblioteki Publicznej w Wgbrzeznie.

2. Za niepetnoletniego czytelnika dane osobowe podaja i podpisuja zobowigzanie rodzice lub
opiekunowie prawni, ktorzy odpowiadajg materialnie za wypozyczone materiaty.

3. Dzieci do lat 7 moga przebywac¢ w bibliotece wytacznie pod opieka swoich opiekunow.

§2

ZASADY KORZYSTANIA ZE ZBIOROW



1. Czytelnik moze korzystaé ze zbioréw na zasadach okreslonych w Regulaminie korzystania
z MiPBP w Wgbrzeznie 1 wypozyczy¢ jednorazowo do 15 ksigzek 1 audiobookdéw (tgcznie) na
okres 1 miesigca.

2. Czytelnik moze samodzielnie za posrednictwem Internetu lub za pomocg bibliotekarza
przedluzy¢ termin zwrotu ksigzki o nastepny miesigc, jezeli nie ma na nig zapotrzebowania ze
strony innych czytelnikow.

3. Czytelnik lub bibliotekarz moze zarezerwowac ksigzki aktualnie wypozyczone przez
innych uzytkownikéw za posrednictwem Internetu lub bibliotekarza. Zamowienie jest wazne
przez 5 dni od dnia zwrotu i w razie nieodebrania w terminie przechodzi do pierwszej
oczekujacej osoby.

4. Za przetrzymanie kazdej wypozyczonej ksigzki (woluminu) ponad termin okreslony w § 2
pkt.1 bibliotekarz pobiera optaty w wysokosci okreslonej w_zataczniku nr 1 do Regulaminu
korzystania z MiPBP w Wabrzeznie, a system biblioteczny blokuje indywidualne konto
Czytelnika.

5. Czytelnik, do ktdérego biblioteka wystata upomnienie w sprawie zwrotu ksigzek, pokrywa
réwniez optatg rowng kosztom wysytki zgodnie z zatacznikiem nr 1.

6. Czytelnik moze ponownie wypozyczy¢ ksigzki po uregulowaniu wszystkich zobowigzan
wobec biblioteki.

7. Wysokos¢ odszkodowania za zagubiong lub zniszczong ksigzke ustala pracownik Filii dla
Dzieci w zalezno$ci od stopnia uszkodzenia oraz aktualnej ceny ksiazki na rynku ksiggarskim.

§3



1. Skargi 1 wnioski Czytelnicy moga wpisywac do ,,Ksiazki skarg i wnioskdw” dostepnej w
Wypozyczalni dla Dorostych.

2. W sprawach nieujetych w niniejszym regulaminie nalezy kierowac si¢ przepisami
Regulaminu korzystania z MiPBP im. Witalisa Szlachcikowskiego w Wqbrzeznie.

3. Czytelnik nie stosujacy si¢ do obowigzujacych przepisow moze by¢ czasowo, a w
szczegolnych przypadkach na state, pozbawiony prawa do korzystania z Filii dla Dzieci.

Decyzje¢ w tej sprawie podejmuje dyrektor biblioteki w porozumieniu z pracownikiem Filii
dla Dzieci.

Niniejszy regulamin obowigzuje od 1 stycznia 2017r.

REGULAMIN KORZYSTANIA Z FILII nr1
MIEJSKIEJ | POWIATOWEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ
im. Witalisa Szlachcikowskiego w Wabrzeznie
Zatacznik

do Zarzadzenia nr 1/2017
Dyrektora MiPBP w Wabrzeznie

§1

Ogolne zasady korzystania z Biblioteki

1. Z Filii nr 1 Miejskiej i Powiatowej Biblioteki Publicznej im. Witalisa Szlachcikowskiego w
Wabrzeznie moze korzysta¢ kazdy zainteresowany.

2. Korzystanie z Biblioteki jest bezptatne.
3. Przy zapisie zglaszajacy sie:

a. dobrowolnie podaje swoje dane osobowe: imi¢ i nazwisko, adres zamieszkania PESEL,
numer telefonu oraz w razie potrzeby inne dane,



b. na karcie zapisu potwierdza podpisem znajomo$¢ niniejszego regulaminu,

c. wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych w celu realizacji zadan
statutowych biblioteki oraz w celach statystycznych i naukowych.

d. za niepetnoletniego czytelnika, dane osobowe podajg i podpisujg zobowigzanie rodzice lub
opiekunowie prawni, ktorzy odpowiadaja materialnie za wypozyczone zbiory biblioteczne,

4. Kazdy czytelnik otrzymuje elektroniczng karte biblioteczng, ktérg ma obowigzek okazywac
przy kazdym korzystaniu z biblioteki i ktorej nie wolno odstgpowac innym osobom.

5. Wydanie karty bibliotecznej jest bezptatne. Za wydanie duplikatu karty, w wypadku jej
zagubienia lub zniszczenia przez czytelnika, biblioteka pobiera optate zgodnie z Cennikiem
ustug 1 optat Miejskiej i Powiatowej Biblioteki Publicznej im. Witalisa Szlachcikowskiego w
Wabrzeznie stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

6. Zagubienie lub kradziez karty nalezy niezwlocznie zglosi¢ do biblioteki, celem
zablokowania konta. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za wypozyczenia dokonane na

utracong karte biblioteczna, do czasu zgloszenia jej zagubienia lub kradziezy.

7. W bibliotece stosuje si¢ elektroniczny system ewidencji czytelnikow i wypozyczen
MAK +.

8. Dane osobowe czytelnika podlegaja $cistej ochronie zgodnie z Ustawa o ochronie danych
osobowych z dnia 29 sierpnia 1997 roku z pdzniejszymi zmianami.

9. Administratorem danych osobowych jest Miejska i Powiatowa Biblioteka Publiczna
im. Witalisa Szlachcikowskiego w WabrzeZnie przy ul. Wolnosci 38.

10. Uzytkownik biblioteki ma prawo dostgpu do tresci swoich danych osobowych oraz ich
poprawiania, a takze obowigzek informowania administratora o zachodzacych zmianach.

11. Gdy w domu uzytkownika panuje choroba zakazna, nie moze on korzysta¢ z biblioteki.
12. W wypozyczalni czytelnicy korzystaja z wolnego dostepu do potek.

13. W bibliotece obowiazuje zakaz palenia tytoniu rowniez e-papierosOw, spozywania
alkoholu oraz korzystania z telefonéw komorkowych.

14. Biblioteka nie odpowiada za rzeczy osobiste pozostawione na terenie biblioteki.

§2

Zasady korzystania ze zbiorow



1. W Bibliotece mozna wypozyczy¢ jednorazowo do 10 ksigzek, 5 audiobookow,
5 czasopism i 2 gier planszowych.

2. Materialy biblioteczne wypozycza si¢ na okres nie dluzszy niz 30 dni.

3. Przed uptywem tego czasu istnieje mozliwo$¢ prolongaty wypozyczonych materialow
bibliotecznych, jezeli nie ma na nie zapotrzebowania ze strony innych czytelnikdw.

4. Prolongaty mozna dokona¢ samodzielnie logujac si¢ na swoim koncie bibliotecznym za
posrednictwem Internetu lub zglosi¢ osobiscie, telefonicznie lub pocztg elektroniczng
najpdzniej w dniu uptywu terminu zwrotu materiatlow bibliotecznych.

5. Biblioteka moze zazgda¢ zwrotu materialow bibliotecznych przed terminem ustalonym w
ust. 2, jezeli stanowig one szczegdlnie poszukiwane pozycje.

6. Czytelnik moze zarezerwowacé ksigzki aktualnie wypozyczone przez innych uzytkownikoéw
za posrednictwem Internetu lub bibliotekarza. Zamowienie jest wazne przez 5 dni od dnia
zwrotu i w razie nieodebrania w terminie przechodzi do pierwszej oczekujacej osoby.

7. Wypozyczenia oraz zwroty wypozyczonych wczesniej materiatow bibliotecznych czytelnik
rejestruje u dyzurujacego bibliotekarza.

8. Za przetrzymywanie ksigzek i innych materiatéw bibliotecznych ponad termin okreslony
w § 2 ust. 2 system biblioteczny blokuje indywidualne konto czytelnika, a biblioteka pobiera
optaty od ksigzki i audiobooka za kazdy dzien po terminie zwrotu. Wysokos$¢ optat reguluje
cennik stanowigcy zatacznik nr 1.

9. Czytelnik, do ktorego biblioteka wysyta upomnienie w sprawie zwrotu materiatow
bibliotecznych pokrywa koszty pisemnego upomnienia przestanego listem zwyktym lub
poleconym w wysokosci okreslonej w cenniku stanowigcym zatacznik nr 1.

10. Jezeli czytelnik, mimo upomnien wystanych przez biblioteke, odmawia zwrotu
wypozyczonych materialow 1 uiszczenia naleznych optat, biblioteka dochodzi swych roszczen

zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

11. Zbiory z ksiggozbioru podrecznego, regionalnego, antykwarycznego oraz szczegdlnie
cenne materiaty, udostepnione sg jedynie na miejscu w bibliotece.

12. Zbiory biblioteczne udostepniane sg: prezencyjnie (czyli na miejscu w bibliotece),
poprzez wypozyczenia indywidualne na zewnatrz a takze zdalnie np. e-booki.

§3

Poszanowanie i zabezpieczenie materialow bibliotecznych



1. Czytelnik jest obowigzany do poszanowania materiatéw bibliotecznych bedacych
wlasnos$cig spoleczng, powinien tez zwroci¢ uwage na ich stan przed wypozyczeniem,
a zauwazone uszkodzenia zglosi¢ bibliotekarzowi.

2. Za szkody wynikte z zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia materiatéw bibliotecznych
odpowiada czytelnik. Wysoko$¢ odszkodowania ustala pracownik wypozyczalni, w
zalezno$ci od aktualnej wartos$ci rynkowej ksigzki / audiobooka i stopnia ich uszkodzenia.

3. Czytelnik moze, za zgoda pracownika wypozyczalni, dostarczy¢ zamiast zagubionych lub

zniszczonych materiatow bibliotecznych, inne ksigzki lub audiobooki, nie mniejszej wartosci,
ktore beda przydatne w zbiorach biblioteki.

§4
Kaucje
1. Czytelnicy nie bedacy stalymi mieszkancami miasta Wabrzezno i powiatu wabrzeskiego

mogg korzysta¢ z wypozyczalni, wplacajac jednorazowa kaucje za kazdy wypozyczony
wolumin w wysoko$ci okreslonej w zataczniku nr 1.

2. Po uptywie roku od zaprzestania korzystania z wypozyczalni, nie odebrana kwota kaucji
jest przejmowana, jako dochod wiasny instytucji.

3. Za wypozyczenie ksigzek szczegdlnie cennych pobierana jest kaucja zwrotna w wysokosci
ustalonej kazdorazowo przez pracownika Biblioteki.

§5
Zasady korzystania z oferty Biblioteki

1. W razie braku w zbiorach biblioteki poszukiwanych materiatow uzytkownik ma prawo
otrzymac¢ informacje,
w ktorej z najblizszych bibliotek znajduje si¢ poszukiwana pozycji.

2. Na prosbe czytelnika biblioteka sprowadza ksigzki z innych bibliotek w ramach
wypozyczen migedzybibliotecznych

3. Zasady korzystania z tej formy udostepniania okresla Regulamin
wypozyczen miedzybibliotecznych Miejskiej i Powiatowej Biblioteki Publicznej im. Witalisa
Szlachcikowskiego w Wabrzeznie stanowigcy zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

4. Biblioteka na prosbe czytelnika udziela informacji o materiatach bibliotecznych, pomaga w
ich doborze, korzystaniu z bibliografii, katalogow, baz danych oraz wydawnictw
informacyjnych, takze dostepnych w Internecie.



5. Wszyscy zainteresowani moga korzystac¢ z oferty zaje¢ edukacyjnych oraz imprez
kulturalnych organizowanych przez Biblioteke.

§6
Korzystanie z Internetu i sprzetu komputerowego
1. Korzystanie z komputeréw oraz Internetu jest bezptatne.
2.0soby korzystajace z komputeréw wpisuja si¢ do rejestru odwiedzin.

3. Rozpoczgcie 1 zakonczenie pracy przy komputerze nast¢puje za posrednictwem
bibliotekarza.

4. Zabrania si¢ korzystania z wlasnego oprogramowania oraz wprowadzania jakichkolwiek
zmian w konfiguracji sprzetu i oprogramowania zainstalowanego na dysku twardym.

5. Zabronione jest korzystanie ze stron www i z materiatow wlasnych zawierajacych tresci
sprzeczne z prawem i zasadami wspotzycia spotecznego.

6. Uzytkownicy korzystaja ze stanowisk komputerowych Biblioteki do jednej godziny (jesli
kto$ oczekuje w kolejce do skorzystania ze stanowiska komputerowego wtedy nastepuje
zmiana).

7. Bibliotekarz ma prawo monitorowania aktualnie wykonywanych przez uzytkownika prac.

8. Bibliotekarz ma prawo odmowic¢ dostepu do komputera uzytkownikowi, ktory naruszy
zasady korzystania z Internetu lub komputera.

9. Czytelnik lub uzytkownik moze korzysta¢ w bibliotece z wlasnego laptopa zasilanego
bateria.

10. Korzystajacy moze wydrukowaé wybrane strony lub zapisa¢ wyniki poszukiwan na ptycie

CD lub wiasnym dysku wymiennym, jesli nie jest to sprzeczne z prawem autorskim. Za
ustuge wydruku lub kserokopii, korzystajacy ponosi optate zgodnie z cennikiem Biblioteki.

§ 7
Ushugi reprograficzne
1.Uzytkownik ma prawo, w granicach okreslonych przez prawo autorskie 1 wylacznie na
uzytek prywatny, do reprodukowania materialow bibliotecznych, ktdre moze si¢ odbywac
jedynie na terenie Biblioteki, poprzez: kserokopiowanie ; skanowanie i wykonywanie

wydrukow ; skanowanie i nagrywanie na nosnikach cyfrowych .

2.Zgode na sporzadzenie kopii wyraza kazdorazowo bibliotekarz.



3.Nie wykonuje si¢ odbitek kserograficznych i innych kopii: *publikacji chronionych prawem
autorskim *pelnego tekstu ksigzek *publikacji w ztym stanie technicznym lub nie
nadajacych si¢ do kopiowania z innych powodéw *drukow rzadkich , cennych i szczegdlnie
chronionych.

4.7Za wiedzg i zgodg bibliotekarza czytelnik moze — w granicach okre§lonych przez prawo
autorskie — wykonywac zdjecia fragmentéw publikacji wlasnym aparatem cyfrowym, nie
zaktocajac warunkéw pracy innym czytelnikom.

5.Uzytkownicy ponoszg optaty za wydruki lub kopiowanie.

§8
Ochrona danych osobowych i wizerunku uczestnika imprez bibliotecznych

1. Zgodnie z Ustawg o ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997r. (tekst jednolity
Dz. U. z 2002r. Nr101, poz. 926). Biblioteka nie przekazuje, nie sprzedaje i nie uzycza
zgromadzonych danych osobowych Uczestnikéw innym osobom lub instytucjom. Dane
osobowe podane przez Uczestnika (imi¢ i nazwisko, adres e-mail) bedg jednak przetwarzane
przez Biblioteke w celach marketingowych, przeprowadzania szkolenia oraz w celach
komunikacji pomigdzy Organizatorem imprezy, a Uczestnikiem.

2. Udziatl w Imprezie bibliotecznej, jest jednoczes$nie wyrazeniem zgody na przetwarzanie
swoich danych osobowych.

3. Organizator zastrzega sobie prawo utrwalania przebiegu imprezy w formie zapisu
fotograficznego, filmowego oraz dzwiekowego w celach dokumentacyjnych,
edukacyjnych i promocyjno-marketingowych.

4. Udziat w imprezie oznacza wyrazenie przez Uczestnika zgody na nieodplatne utrwalanie
swojego wizerunku w wyzej wskazanym zakresie, a takze na jego rozpowszechnianie bez
ograniczen terytorialnych i czasowych, w szczego6lnosci poprzez umieszczanie fotografii,
filmow 1 nagran dzwigkowych: w serwisach internetowych prowadzonych przez Bibliotekg, w
innych elektronicznych srodkach przekazu zarzadzanych lub wykorzystywanych w
dowolnym zakresie przez Organizatora, w publikacjach Organizatora, a takze w publikacjach
1 serwisach osob trzecich, z zastrzezeniem, ze przedmiotowe fotografie 1 filmy w publikacjach
0s0b trzecich mogg jedynie ilustrowa¢ informacje o dziatalnosci prowadzonej przez
Organizatora, a ich wykorzystywanie w innym konteks$cie nie jest dozwolone. Organizator
zapewnia, ze wizerunek Uczestnikow imprez nie bedzie wykorzystywany przez niego w
celach zarobkowych, a Uczestnicy przyjmuja do wiadomosci, ze z tytutu jego uzycia nie
przystuguja im jakiekolwiek roszczenia, a w szczegdlnosci prawo do wynagrodzenia.

5. Zabrania si¢ Uczestnikom rejestrowania dzwigku, fotografowania i filmowania imprez oraz
rozpowszechniania materiatéw dydaktycznych bez zgody Organizatora.

6. Organizator nie ponosi zadnej odpowiedzialno$ci za szkody powstate u Uczestnikow lub
osob trzecich w zwigzku lub na skutek wykorzystania przez Uczestnikow informacji, wiedzy
lub umiejetnosci zdobytych w trakcie imprezy, w sposob niezgodny z ich przeznaczeniem.



7. Uczestnicy niektorych imprez bibliotecznych — jak np. konkurséw —, sg zobowigzani do
zapoznania si¢ oraz przestrzegania odrgbnych regulaminow takich imprez.

§9
Skargi i wnioski

b

Ewentualne skargi i wnioski czytelnicy moga wpisywacé do ,,Ksiazki skarg i wnioskow’
dostepnej w Bibliotece.

§ 10
Przepisy koncowe

1.Czytelnicy oraz uzytkownicy maja obowiazek przestrzegania postanowien niniejszego
Regulaminu .

2. Osoba nie stosujaca si¢ do przepisOw niniejszego Regulaminu moze by¢ czasowo,
a w szczeg6lnych przypadkach na state pozbawiona prawa do korzystania z Biblioteki.

3.Decyzje w tej sprawie podejmuje dyrektor Biblioteki.

Niniejszy regulamin obowigzuje od 1stycznia 2017 r.



